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Bab 2
Menginstal OpenOffice.org pada Windows

Pokok bahasan
- Kebutuhan System
- Menginstal OpenOffice.org
- Memulai OpenOffice.org Writer

A. Kebutuhan Sistem

Spesifikasi minimal yang dibutuhkan untuk mengins@penOffice.org pada PC
bersistem operasi Windows adalah sebagai berikut:

1) Microsoft Windows 95, 98, ME, NT (Service Pack @watyang lebih tinggi), 2000
atau XP (Catatan: Windows 95 memerlukan update D@®NIntuk informasi lebih
lengkap, kunjunghttp://www.microsoft.com/com/dcom/dcom95/dcom1 p}.as

2) Pentium kompatibel PC
3) Minimal 64 MB RAM
4) Tersedia ruang hard disk 250 MB

5) Resolusi minimal 800 x 600 DPI atau yang lebih gindengan kedalaman warna
sedikitnya 256 warna.

B. Mengistal OpenOffice.org

Untuk menginstal OpenOffice.org under Windows, kldah file master yang
berformat zip dari CD ke dalam harddisk Anda. Abdsa menggunakan Winzip, Winrar, atau
program pengarsipan lainnya yang mendukung foreraebut. Selanjutnya masukklah pada
folder di mana Anda mengekstrak file master tersekmmudian jalankan file setup.exe.

1. Langkah-langkah  Menginstal OpenOffice.org untuk
Pemakaian Satu Komputer

Bagi Anda yang ingin menggunakan OpenOffice.orgukintdigunakan pada satu
komputer saja, Anda dapat mengikuti langkah-landiexikut ini:

1) Masuk dalam direktori di mana Anda menyimpan maStnOffice.org.
2) Jalankan filesetup.exe pada direktori tersebut.

3) Tunggu sebentar hingga OpenOffice.org mulai menkapi tuntunan (kotak
berlabelkaninstallation Program for OpenOffice.org) untuk menginstal. Dan klik
Next untuk melanjutkan (Gambar 2.1).
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Gambar 2.1. Installation program for OpenOffice.org

Important Information, berisi informasi penting tentang OpenOffice.orgk RNext
untuk melanjutkan.

Kotak selanjutnya adalaBoftware License Agreementyang berisi kesepakatan
lisensi program. KlikNext untuk melanjutkan.

Pada kotak yang berlabelk&nmter User Dataisikan informasi pribadi yang diminta
pada kotaknya masing-masing. Namun demikian Andga jbisa melewatinya
dengan langsung mengklik tombéxt. (Gambar 2.2)

Pada kotak selanjutnya, kot&@elect Installation Type (Gambar 2.3), pilih tipe
instalasi yang Anda inginkan. Pilih pilihatandard Installation untuk instalasi
standardMinimum Installation untuk instalasi minimum, da@ustom Installation
jika Anda ingin memilih menginstal komponen-kompoentertentu saja (dalam
contoh ini kita akan memilifustom Installation). Klik Next untuk melanjutkan.
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Gambar 2.2. Memasukkan informasi pribadi

|1é| Openlifice.org 1.0 Installation

openofiicess  OpenOffice.org

Select Installation Type
Preparing installation Chomse the lype of installation
' Standard lp;ié"aliun.. _
Installs e Dperiifice. org 1.0 componerts aptimaly. The instalation
requires 157 4 MB disk space.

) Custom Installation . : ~
Allows pou to choose specitic Dpend ffice.org 1.0 componerts.

) Minimum Installation :
Only installs & minimun of components. This installation anly requires
131 4 ME disk space. :

Gambar 2.3. Select I nstallation Type untuk memilih tipe instalasi

Karena kita memilihCustom Installation, kotak yang tampil selanjutnya adalah
yang berlabelkanSelect OpenOffice.org Modules(Gambar 2.4), berisi nama
program dan space hard disk yang dibutuhkan. Patik kni Anda dapat memilih
program apa saja yang ingin Anda instal dengan kidntganda anak panah ke
bawah di samping tiap-tiap nama program. DefaultbganOffice.org akan memilih
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semua modul (program), modul yang terpilih dibanda anak panah yang berwarna
terang, sementara yang tidak dipilih akan berw&adaur. Untuk melihat isi paket
yang ada di bawahnya Anda dapat mengklik tantdla Setelah Anda mengatur
semuanya klikNext untuk melanjutkan.

7 UpenDifice.oig 1.0 Installation
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Select OpenDffice_org 1.0 Modules B2

Preparing installation Selert the madules b be installed.
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Gambar 2.4. Memilih program-program yang ingin diinstal

9) Kotak selanjutnya adalabelect Installation Directory (Gambar 2.5). Pilih direktori
untuk menampung file instalasi, defaultnya adalalkapdirektoriC:\Program
Files\OpenOffice.org , Anda bisa mengubahnya jika ingin, dan gunakan
tombolBrowse.... untuk menjelajah direktori. Klillext untuk melanjutkan.

10) Start Copying (Gambar 2.6), klik tombdhstall untuk proses selanjutnya.
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Select Installation Directory |

Preparing installati i Plesse specily the dirsctary in which the OperDfiice.org comporents are 1o
Ea b be nstalle.Enter a new diectory name, or select he appropiate drectony
with Browse:." - - -

= \SERVERYDATA PEM 157 MB 193 MB
=3 [H:A) WSERVERYPROGRAN 157 MB 199 B
=3 (1) WSERVER\MASTER 157 MB 7eame 7

Installation 'dﬁeuc-bqry.

IE WProgram FileshOpenQffice org1.0 Browse...

| <¢Back | Heyd

Gambar 2.5. Memilih direktori untuk menampung file instalasi

|1é| Openlffice.org 1.0 Installation
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Start Copying

Preparing installation ou have now completed all of the requited seftings for copying the
- progranm: < Back' to see or modify the changes you have
made. Once you agies with the entries. click ‘Install'to start the
- installation process.

| ccpask [ Imal

Gambar 2.6. Memulai prosesinstalas

11) Setup Program for OpenOffice.org(Gambar 2.7), pada kotak ini berilah cek pada
masing-masing check box berlabdicrosoft Word Document, Microsoft Excel
Spreadsheets, Microsoft PowerPoint Presentatiobila Anda ingin agar tipe-tipe
file tersebut diasosiasikan dengan program-prograawaan OpenOffice.org.
Sehinga secara otomatis akan dibuka saat Anda heglgesinya dari Windows
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Explorer. Demikian juga beri cek pada cek WOgenOffice.org 1.0 Writer/Web
jika Anda ingin agar program tersebut menjadi défdrML editor Anda. KlikOK,
untuk melanjutkan.

18 Bpenbifice. org 1.0 Installation

openoffice;  OpenOffice.org

Setup Program for OpenDffice.org 1.0

 Select tha fle lypes that el with DpenDffice.org 1.0.
DpenDifice.org 1.0 wil autama open the fallowing file tpes:

Micrazo shests
IV Microsoft PoweiPoint Prasentations

Gambar 2.7. Asosias file-file MS. Office dengan OpenOffice.org

12) Java Setup(Gambar 2.8), OpenOffice.org juga akan menggunakara Routime
Environment jika ada, kliOK untuk memulai instalasi.

18 Gaenlfice.org 1.0.2 Installation

Omfiw.ug 0 pen Office .0rg

=

Atleast one compatible Java Runtime Erwvironment was found which can be used by OperDffica org

hich envitonment should be used 7

Jawa Home = C \Program 14 avaSotuU REV 3.1

Help

Gambar 2.8. Java Setup

13) Proses instalasi akan memakan waktu beberapa rf@aihbar 2.9). Bila sudah
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selesai akan ditampilkan kotakstallation Completed sebagaimana Gambar 2.10.

1@ OpenDffice.org 1.0 Installation

openofiicess  OpenOffice.org

> .

hank you for choesing OpenOfiice.org 1.0

Copying and extiacting
program files

1L 00548

Gambar 2.9. Prosesinstalasi

72 OpenDifice.org 1.0 Installation

openofficers  OpenOffice.org

Installation Completed

b stalslion has been suseesshully cempleted
The Mpeniifis org Team hopes you enioy working with nenilifice g 1.0/

 Dlick ‘Complete! o exit the installation program

Gambar 2.10. Prosesinstalasi telah selesai

14) Proses instalasi selesai, sekarang Anda bisa me@pénOffice.org Writer melalui
start menuStart - Programs - OpenOffice.org-> OpenOffice.org Write.



2. Mengistal OpenOffice.org untuk Jaringan

OpenOffice.org dapat diinstal pada komputer yandajgat pada jaringan dan dapat
digunakan secara bersama-sama oleh banyak kompader jaringan tersebut. Menginstal
dengan cara ini sangat bermanfaat bagi perusal@asghaan, warnet, rental, ataupun
pengguna jaringan lainnya, karena selain lebihkgediemakan space harddisk juga akan
mempercepat proses instalasi itu sendiri dibandingiengan menginstalnya satu-persatu
pada tiap-tiap komputer.

Tuntunan berikut ini akan mengajarkan Anda bagamarenginstal OpenOffice.org
untuk dipakai pada jaringan LAN sehingga Anda tadggenginstal pada satu komputer saja.
Hasil instalasi tersebut dapat dipakai pada senmmaplter yang terhubung pada jaringan
tersebut, hal ini akan dapat menghemat hingga 1BO&¥ih space hard disk pada tiap-tiap
komputer yang terhubung pada jaringan tersebut.

Penulis menggunakan Windows 98 sebagai sistem sipesgk pada komputer server
ataupun komputer klien, konsep yang sama dapatagkan pada Windows-windows yang
lain. Dalam contoh ini komputer server bernama &edan komputer klien bernama Visil,
Visi2, Visi3, dan seterusnya. Dengan asumsi yanmgasaAnda yang mempunyai jaringan
seperti ini dapat mengikuti langkah-langkah yangalkan di bawah.

Secara lebih detail berikut ini langkah-langkahaglalah:

1) Pertama Anda harus menentukan komputer yang al@makan sebagai tempat
menyimpan hasil instalasi program dalam jaringaseteut atau komputer server.
Dalam contoh ini penulis menggunakan jaringan bem&isi Computer, komputer
yang digunakan sebagai server bernama Server dedakgmputer yang memakai
program tersebut (atau klien) bernama Visil, Vidiy seterusnya. Selanjutnya...

2) Pada salah satu komputer klien, misalWysil, jalankan langkah 1 sampai dengan
langkah 7 pada proses instalasi untuk dipakai patlakomputer sebagaimana pada
tuntunan di atas.

3) Pada kotak dialogelect Installation Directory (Gambar 2.11). Pilih drive yang
berada pada komputer server untuk menampung fialasi, misalnya drivéd,
kemudian tentukan direktori dengan mengklik tomBaywse..., atau Anda dapat
menuliskan langsung nama drive dan direktori tarselKlik Next untuk
melanjutkan.



"‘QZL,.EI penlifice.org 1.0 Installation

OpEnQficess OpenOffice.org

Select Installation Directory

iy i wihich the |

Preparing installation Chany in thee Opentifice. arg comparents are ta
e e dirscton name, of select the appropriste directon:

Hard Disk

85 (4] VIS 6 157 MB
& [E:4) SWSERVERNDATA PEM 157 MB
=2 [H:A) SWSERVERVPROGRAR 157 MB
== [I:"] WSERWERAMASTER 157 MB

Installation directary

IE:\Program Filesh0penOffice.argl .0

| acBack | HEiE

Gambar 2.11. Memilih direktori untuk menampung file instalasi

TIP: agar Anda mempunyai drive seperti yang tampak dalantoh yaitu drive yan
diperoleh dari koneksi komputer lain (server), Arttarus membuat map drive dari
komputer klien Anda. Caranya; pada komputer setwgaflah folder yang akan di map
dari komputer klien (dalam contoh ini foldernya meena Program). Kemudian kljk
kanan pada folder tersebut, dari menu kontext yamgcul, klik Sharing... Akan
ditampilkan kotak dialogNama_Folder Properties dan Anda akan langsung akiif
pada talSharing pada kotak dialog tersebut. Pilihlah radio butBtrared As:dan pilih
juga radio buttorfFull pada pilihan berlabélccess Typeagar Anda mempunyai akses
menulis (dan membaca tentunya) pada folder tersklyukomputer klien.

Setelah Anda membuat folder yang Anda sharing Bamputer server, sekaramg
masuklah ke komputer klien di mana Anda akan maitgiprogram. Buka windo
explorer, masuklah dalamletwork Neighborhood kemudian ke dalam komputer
server. Di sana Anda akan mendapati folder yaradpt&hda sharing tersebut (Program).
Klik kanan pada folder tersebut, dari menu kontgtg muncul klikMap Network
Drive... tentukan huruf yang akan digunakan pada symbekdgrsebut pada combo
box yang berlabelkaDrive (dalam contoh ini adalah hurhff), jangan lupa berikan cek
padaReconnect at logon agar komputer klien langsung login ke folder konepuit
server saat booting, untuk mengakhirinya KiK. (Gambar 2.12). Sekarang folder
Program di komputer server akan menjadi drive pada kliengén labeProgram
on ‘Server’ (H:) bila dilihat dari Windows Explorer. (Gambar 2.13)
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Gambar 2.12. Memilih huruf untuk map drive
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Gambar 2.13. Drive hasil folder yang disharing

Muncul kotak sebagaimana pada Gambar 2.6 (di dthk))nstall untuk memulai
menginstal. Proses instalasi akan sama sepertimpadginstal untuk komputer yang
dipakai sendiri.

Setelah Anda selesai menginstal pada salah satpWemklien, maka langkah
salanjutnya adalah mengatur agar OpenOffice.orgtddipakai komputer klien yang
lain. Sekarang aktiflah pada komputer klien yamg fersebut, misalny#isi2.

Buat map drive sebagaimana pada komputer klierapart(baca tip di atas, ingat
huruf yang mewakili label drive tersebut harus sateagan komputer pertama).
Kemudian masuklah dalam folder/direktori di mana dAn menginstal

OpenOffice.org

Dalam direktori OpenOffice.org masuklah pada suddori Program . Dalam
subdirektori ini eksekusilah salah satu file progr&komponen OpenOffice.org
dengan double klik pada file tersebut, misalogawriter.exe yang merupakan
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file program untuk OpenOffice.org Writer.

8) Beberapa saat kemudian akan ditampilkan kotak &ean| yang intinya menyatakan
OpenOffice.org tidak dapat dimulai, harus ada lgpnfasi terlebih dahulu pada
komputer klien tersebut. Pilinfes agar OpenOffice.org mengkonfigurasikan.

(Gambar 2.14)
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Gambar 2.14. Pesan kesalahan saat program dieksekusi

[38.0KB

[g'gl Local intranet

9) Konfigurasi akan dimulai, dan ditampilkan kotdkstallation program for
OpenOffice.org sebagaimana Gambar 2.15, pilih radio butRepair, kemudian
klik tombol Next untuk melanjutkan.

10) Klik tombol Repair pada kotakRepair installation yang muncul selanjutnya.

(Gambar 2.16)

11) Tunggu sebentar hingga OpenOffice.org selesai nhesgi&an konfigurasi dan
menampilkan kotak berlabdRepair Completed klik tombol Complete untuk
mengakhiri proses. Selanjutnya OpenOffice.org suldgdat digunakan bersama.

12) Lakukan hal yang sama pada komputer klien lain yamgn menggunakan
OpenOffice.org secara bersama-sama.
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72 OpenDifice.org 1.0 Installstion
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72 OpenDffice org 1.0 Installation
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Repair installation | %]
Click Repai’ to autamaticaly restor the damaged Opendfiice.org 1.0
e
H:\DpenOffice.orgl.0

dirsctony, During the repair process, missing or defective components wil be
reiristaled.

1 < Back l Repaic | Cancsl

Gambar 2.16. Klik Repair untuk memulai

C. Memulai OpenOffice.org Write

Bila Anda belum mengubah start menu untuk Openc@ifiirg, maka Anda dapat
memulai OpenOffice.org Write melalubtart - Programs -> OpenOffice.org ->
OpenOffice.org Write. Bila Anda menginstal dengan pilihan Custom Ihasabn tapi tidak
membuang pilihan Quicktrarter maka OpenOffice.onggaj akan menampilkan icon
Quicktrarter-nya pada panel systray saat pertaridAk@a menjalankan salah satu aplikasi
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OpenOffice.org. Dengan adanya Quicktrarter Anda bi'emulai aplikasi OpenOffice.org
dengan cepat, dengan hanya meng-klik kanan padaecsebut dan dari menu context yang
muncul Anda bisa memilih aplikasi mana yang ingindA jalankan. Dari menu context
tersebut pula, beri tanda cek pada meoad OpenOffice.org During System Start-Upbila
Anda ingin komputer menjalankan Quicktrarter samitimg (Gambar 2.17).

-
=

Freadimp

Icon quickstarter

Gambar 2.17. Icon Quickstarter pada Systray

Omm
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